Atributiile postului pentru sef serviciu, Serviciu pentru beneficii sociale, Directie de asistenta sociala

1) Organizeaza, coordoneaza, conduce, indruma si controleaza activitatile serviciului;

2) Controleaza si contrasemneaza actele date in competenta de solutionare a serviciului;

3) Stabileste si reactualizeazd atributiile si sarcinile personalului din subordine in raport cu
modificarile intervenite in competentele serviciului;

4) Evalueaza anual performantele profesionale individuale si elaboreza fisa postului pentru salariatii
din subordine daca este cazul;

5) Asigura cunoasterea si implementarea legislatiei din domeniul de activitate a personalului din
subordine;

6) la masuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea Primarului Municipiului Odorheiu
Secuiesc;

7) Asigura completarea sistemului de baze de date;

8) Intocmeste anual sau ori de céte ori se solicita raportul de activitate al serviciului;

9) Repartizeaza corespondenta primita in cadrul serviciului, urméreste si raspunde de solutionarea in
termen, a sesizarilor sau a solicitarilor;

10) Participa la sedintele comisiilor de specialitate si al Consiliului Local al Municipiului Odorheiu
Secuiesc daca este cazul;

11) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd pentru executarea si urmarirea creantelor
fiscale conform Legii nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind activitatea de urmarire i incasare la
bugetul local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen;

13) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind activitatea de executare silitd a
bunurilor §i veniturilor persoanelor juridice pentru neachitarea in termen a creantelor bugetului
local;

14) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd pentru respectarea conditiilor de infiintarea
popririlor asupra veniturilor si disponibilitatilor banesti realizate de debitorii bugetului local,
urmareste respectarea popririlor infiintate si stabileste, dupa caz masurile legale pentru executarea
acestora;

15) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd pentru urmarirea debitelor restante primite
spre urmarire si face propuneri pentru compensarea plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea
pozitiilor de rol;

16) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silita privind intocmirea dosarelor pentru debitele
primite spre executare de la alte institutii si servicii publice si asigurd respectarea prevederilor
legale privind identificarea debitelor, confirmarea si executarea acestora;

17) Colaboreaza cu Serviciul comercial §i executare silitd privind organizarea urmarii si incasarii
veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie;

18) Colaboreaza cu Serviciul comercial §i executare silitd privind intocmirea §i verificarea
documentatiilor si propunerilor privind debitorii insolvabili si disparuti si daca le gaseste intemeiate
le avizeaza favorabil, si le prezintd spre aprobare conducerii institutiei, sau dispune sa se faca
cercetari suplimentare;

19) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind primirea si rezolvarea corespondentei
cu privire la urmarirea si incasarea debitelor neachitate la termen;

20) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind indeplinirea masurilor asiguratorii i
efectuarea procedurii silite privind creantele bugetare restante al contribuabililor persoane fizice;
21) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind emiterea somatiilor de plata ce vor fi

insotite de titluri executorii;

22) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind identificarea si evaluarea bunurilor
supuse executarii silite;

23) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind efectuarea executarii silite a bunurilor
mobile prin sechestrarea si valorificarea acestora;

24) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind efectuarea executarii silite a bunurilor
imobile prin sechestru si vanzarea bunurilor la licitatie;



25) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silita privind conlucrarea si coordonarea executarii
silite cu alte administratii locale in cazul in care debitorii proprii au bunuri urmaribile in raza de
activitate a altor administratii locale;

26) Colaboreazad cu Serviciul comercial si executare silitd privind eliberarea certificatelor fiscale la
cererea persoanelor juridice si fizice;

27) Colaboreaza cu Serviciul comercial si executare silitd privind stabilirea starii de insolvabilitate si
declararea starii de insolvabilitate;

28) Colaboreazd cu Serviciul comercial si executare silitd privind inaintarea de cereri Instantelor
Judecitoresti pentru inceperea procedurii reorganizarii judiciare sau falimentului pentru creantele
fiscale datorate de comercianti, societati comerciale;

29) Foloseste Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul de
comunicatie electronicd (Microsoft Office 365) folosit in cadrul Primariei Municipiului Odorheiu
Secuiesc;

30) Inregistreazi actele, cererile si celelalte documente primite de la contribuabili, in sistemul integrat
AvanDoc in ziua depunerii acestora;

31)Indeplineste si alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de sefii
ierarhici.



