Atributiile postului pentru functia publica de conducere de director executiv al Directiei
economice, impozite si taxe locale:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Efectueaza analize pe baza de studii de eficientd economica, solutii legale pentru utilizarea
fondului de rezerva bugetara si propune masuri pentru eficientizarea activitatii societatilor din
sfera serviciilor municipale. Raspunde de urmarirea, studierea, aplicarea legislatiei n
domeniul impozitelor si taxelor locale si a bugetului local;

Raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului local al
Municipiului Odorheiu Secuiesc, antrenand toate serviciile si institutile publice locale la
fundamentarea indicatorilor financiari / proiectul bugetului local astfel intocmit il prezinta
ordonatorului principal de credite;

Participa la fundamentarea economico-financiara a unor programe si proiecte ale
Municipiului Odorheiu Secuiesc, urmarind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele
financiare alocate prin bugetul local;

Urmareste si asigura atragerea la bugetul local a tuturor resurselor de venituri stabilind
masurile necesare si solutiile legale pentru buna gestionare si executare a bugetului local;
Asigura realizarea la timp si in conditii calitative corespunzatoare a atributiilor si sarcinilor
proprii ce revin Directiei economice, impozite si taxe locale coordonand activitatea sefilor de
serviciu si a personalului subordonat;

Face propuneri pentru stabilirea de impozite si taxe locale, datorate de persoanele fizice si
persoanele juridice;

Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum si
stabilirea de taxe speciale pe timp limitat ce trebuie aprobate de catre Consiliul Local al
Municipiului Odorheiu Secuiesc;

Coordoneaza intocmirea raportului anual de incheiere al contului de executie bugetara pe
care il supune spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Odorheiu Secuiesc;
Organizeaza activitatile de Tnregistrare contabila a documentelor economico-financiare si de
gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor metodologice a Ministerului Finantelor si
a legislatiei Tn vigoare;

Verifica Tn permanenta legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajarii unor cheltuieli din
bugetul local;

Intocmeste documentatiile economico-financiare pentru verificarea bugetului local conform
cu prevederile legale in vigoare si le prezinta ordonatorului principal de credite al Municipiului
odorheiu secuiesc;

Asigura masurile legale pentru exercitarea Controlului Financiar Preventiv si propune
Primarului delegari de competente si altor persoane cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;

Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului Local al Municipiului
Odorheiu Secuiesc si a celorlalte acte normative care reglementeaza taxele si impozitele
locale si alte impozite si taxe care constituie venit la bugetul local;

Asigura prezenta specialistilor din cadrul directiei la activitatea comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local al Municipiului Odorheiu Secuiesc, la cererea acestora, pe baza aprobarii
Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc;

Asigura confidentjalitatea datelor pe care le gestioneaza la nivelul Directiei economice,
impozite si taxe locale, care nu sunt destinate publicitatii prin mass-media;

Raspunde de organizarea inventarierii patrimoniului public si privat si valorificarea acestor
inventare cu respectarea normelor in vigoare;

Asigura Tndeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune
abilitate de lege, in termenele fixate de acestea;

Analizeaza si verifica documentatia depusa la Primaria Municipiului Odorheiu Secuiesc care
stau la baza eliberarii acordurilor de functionare pentru spatiile destinate desfasurarii
activitatilor comerciale de alimentatie publica, prestari servicii si productie, in temeiul O.G.
nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Participa cu date economico-financiare la intocmirea raportului anual al Primarului
Municipiului Odorheiu Secuiesc privind starea economica si sociala a Municipiului Odorheiu
Secuiesc;



20.

21.

22.

23.

24,

25.

Asigura evaluarea posturilor, a performantelor profesionale individuale in raport cu cerintele
posturilor pentru personalul Directiei economice, impozite si taxe locale;

Coordoneaza, monitorizeaza si indruma conform metodologiei sistemului de control
managerial, activitatea din cadrul Directiei economice, impozite si taxe locale si in calitate de
membru al Echipei de gestionare a riscurilor gestioneaza riscurile in cadrul UAT Odorheiu
Secuiesc;

Exercitd controlul financiar preventiv propriu, conform Dispozitiei Primarului Municipiului
Odorheiu Secuiesc nr. 420/2024 privind controlul financiar preventiv propriu asupra
operatiunilor prin care se realizeaza veniturile publice aferente Municipiului Odorheiu
Secuiesc;

Utilizeaza Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul de
comunicatie electronica (Microsoft Office 365) utilizat in cadrul Municipiului Odorheiu
Secuiesc;

Indeplineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului
Local al Municipiului Odorheiu Secuiesc sau dispozitii ale Primarului Municipiului Odorheiu
Secuiesc;

Participa ca membru n echipele de proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile
si/sau fonduri externe rambursabile, precum si pentru implementarea proiectelor finantate
prin Mecanismul de redresare si rezilienta.



